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NOMINA01  – ADDETTO ACCESSI ESTERNI  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ ISTITUTO  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza prot. _________ 

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

ADDETTO ALL’ACCESSO ESTERNO …………………………………………………………………. 

 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Verificare che Il visitatore sia munito di mascherina 

✓ Compilazione  registro degli accessi a cura del visitatore  

✓ Misurazione della Temperatura al visitatore 

✓ Dopo aver ascoltato le motivazioni dell’ingresso del visitatore, verificare se l’accesso è compatibile 

con le disposizioni del DS ovvero se ha un appuntamento e poi istruzione del visitatore sul percorso 

più breve raccomandandogli di tenere strettamente la destra nei percorsi e di rispettare la 

segnaletica orizzontale per eventuali attese 

✓ Dotare Il visitatore di cartellino ben visibile indossato a collana (a perdere o sanificato a fine 

giornata)  con scritta “VISITATORE.  

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 
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NOMINA02  – GESTIONE DPI ED ELEMENTI DI PREVENZIONE 

(REGISTRO CONTROLLI)  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ ISTITUTO  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza  

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

ADDETTO ALLA GESTIONE DPI ED ELEMENTI DI PREVENZIONE 
 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Monitoraggio quantità mascherine (1 mascherina al giorno per i lavoratori) 

✓ Monitoraggio quantità gel disinfettante per le mani ( previsto 1 dispenser per classe) 

✓ Presenza in aula registro contatti 

✓ Presenza registro accessi e termometro ad ogni ingresso 

✓ Segnaletica orizzontale atta ad evitare assembramenti 

 

ALL’ADDETTO VERRA’ CONSEGNATO REGISTRO DEI CONTROLLI 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 
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NOMINA03  – REFERENTE SISTEMA DI PREVENZIONE ALUNNI 

CON DISABILITA’  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ ISTITUTO  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza  

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

REFERENTE SISTEMA DI PREVENZIONE ALUNNI CON DISABILITA’ 
 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Raccogliere le comunicazione delle famiglie in merito alla condizione eventuale di fragilità ed alla 

possibilità di uso dei DPI di tutti gli studenti con disabilità 

✓ Predisporre piano individuale  per i casi con particolari criticità/incompatibilità con le misure di 

prevenzione in essere nell’istituto 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 
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NOMINA04  – REFERENTE COVID E SOSTITUTI  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ ISTITUTO  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza  

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

REFERENTE COVID 19. ……………………………………………………………………………………………. 

SOSTUTITO REFERENTE COVID 19 (PLESSO…)………………………………………………………………… 

SOSTUTUTO REFERENTE COVID 19…………………………………………………………………………………. 

Con e seguenti mansioni 

✓ Firma di tutti gli atti relativi alla corrispondenza con il Dipartimento di Protezione della ASL 

competente territorialmente 

✓ Svolgimento le funzioni inerenti all’attività istruttoria e l’emanazione degli atti relativamente alle 

attività sotto elencate: 

-Sensibilizzare gli utenti sulla necessità di rimanere a casa -contattando il PdLS o il MMG- in caso di 

sintomatologia suggestiva COVID o di temperatura corporea superiore a 37,5°; 

-Indirizzare gli alunni febbricitanti o con sintomi COVID suggestivi presso l’Aula di Attesa (ADA) sita al 

…………….. 

-Informare immediatamente la famiglia dell’alunno che abbia manifestato in ambiente scolastico, 

sintomi suggestivi di sospetto Covid; 

-Far ospitare l’alunno nello spazio di Attesa affidandolo alla sorveglianza di un operatore scolastico 

munito di DPI; 

-Fornire, su richiesta del Referente Scolastico in seno al DdP alla ASL l ’elenco degli studenti della 

classe in cui si è verificato il caso confermato; 

-Fornire -su richiesta del Referente Scolastico in seno al DdP alla ASL- l’elenco degli 

insegnanti/operatori che hanno svolto l’attività all’interno della classe in cui si è verificato il caso 

confermato; 

-Fornire -su richiesta del Referente Scolastico in seno al DdP alla ASL- elementi per la ricostruzione dei 

contatti stretti avvenuti nelle 48 precedenti la comparsa dei sintomi e nei 14 gg successivi; 
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-Segnalare eventuali alunni/operatori con “fragilità”; 

-Fornire elenco operatori/alunni assenti; 

-Comunicare al Referente Scolastico in seno al DdP se si verifica un numero elevato di assenze 

improvvise di studenti in una determinata classe o di operatori; 

- -Partecipare alle attività di formazione in FAD e/o in presenza previste per il profilo dal Ministero 

dell’Istruzione; 

- Gestire comunizazioni attraverso il seguente l’indirizzo mail della scuola 

 

 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE PUO’ AUTONOMINARSI ED INDIVIDUARE I SOSTITUTI 
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NOMINA05  – COORDINATORE CONTROLLO PULIZIE  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO dell’ Istituto  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza  

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

CCORDINATORE CONTROLLO PULIZIE 
 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Verificare che i collaboratori siano in possesso dei DPI previsti (compresa mascherina FFP2) 

✓ Verificare che ui collaboratori siano in possesso di detergenti ed igienizzanti virucidi ed eventuali 

elementi di supporto (lavapavimenti, nebulizzatori,…) 

✓ Raccogliere le schede di PULIZIA giornaliere divise per ambiente (cronoprogramma) 

 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 
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NOMINA06  – ADDETTO SORVEGLIANZA SERVIZI IGIENICI  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO dell’ Istituto  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza prot. _________ 

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

ADDETTO ALLA SORVEGLIANZA SERVIZI IGIENICI – POSTI AL PIANO …. LATO ……..  

 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Verificare presenza strisce di regolamentazione fila 

✓ Sorvegliare le uscite/entrate degli allievi dalle classi (al max uno alla volta per classe) 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 
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NOMINA07  – ADDETTO GESTIONE AREA ATTESA  

(CASO SOSPETTO INFEZIONE DA COVID19)  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO dell’Istituto  

VISTO il DPCM 07-08-2020: misure di contenimento del contagio sul territorio nazionale. 

 

VISTA la Nota Min Istruzione 1436 del 13/08/2020 – Trasmissione verbale CTS e indicazioni ai Dirigenti 

scolastici. 

 

VISTA Il Rapporto ISS Covid 19- n.58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-

2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/08/2020 

 

VISTO il Disciplinare di gestione attività scolastiche in periodo di vigenza di stato di emergenza per 

pandemia: protocollo di sicurezza contenete le procedure atte alla tutela della comunità’ scolastica 

durante l’attività’ in presenza  

 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 

scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-

Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 

del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e di 

condividerle e monitorarle 

 

NOMINA 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

ADDETTO ALLA GESTIONE AREA DI ATTESA (CASO SOSPETTO DI INFEZIONE)  

 

Con le seguenti mansioni:  

✓ Accompagnare il sospetto minorenne in area d’attesa previamente individuata 

✓  Rimanere (a distanza di sicurezza e dotato di DPI opportuni: mascherina FFP2, visiera e guanti) con il 

sospetto minorenne fino ad arrivo dei genitori o delegati, 

 

DATA…………………………… 

FIRMA ACCETTAZIONE 

 

………………………………………………………………. 


