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PROCEDURA SCRUTINI
FINALI ARGO DIDUP



PROCEDURA DI CARICAMENTO
VOTI, PRELIMINARE AGLI
SCRUTINI
(A CURA DEI SINGOLI DOCENTI,
COORDINATORI E NON)
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SELEZIONARE IN ALTO A SINISTRA LA
VOCE "SCRUTINI", QUINDI
‘CARICAMENTO VOTI"
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NEL MENU “STRUTTURA SCOLASTICA”",
SELEZIONARE LA CLASSE E LA MATERIA DA
SCRUTINARE
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INDICARE IL PERIODO DELLA CLASSE
DA VALUTARE (“SCRUTINI FINALI")

Classe: 4D ARTI FIGURATIVE - GRAFICO PITTORICO LICEO ARTISTICO STATALE sede centrale (LIB6)
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CLICCARE SUL NOME DELLA MATERIA (COME
INDICATO NELL'IMMAGINE)

_ Classe: 4D ARTI FIGURATIVE - GRAFICO PITTORICO LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIB&) ( Azioni
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NELLA NUOVA FINESTRA, SELEZIONARE IN ALTO A DESTRA LA VOCE
“‘AZIONI", E QUINDI “IMPORTA VOTI DAL REGISTRO”
IN ALTERNATIVA | VOTI SI POSSONO CARICARE MANUALMENTE,
INSERENDOLINELLE CASELLE DELLA COLONNA “VOTO”

me Periodo: SCRUTINIO FINALE - Materia: LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

_ Classe: 4D ARTI FIGURATIVE - GRAFICO PITTORICO LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIB6) 2 ( Silva ) (Mom .)
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NELLA FINESTRA DI IMPORTAZIONE, VERIFICARE
CHE IL PERIODO DA VALUTARE SIA COMPRESO

TRA IL 01/02/2023 E IL 9/06/2023, QUINDI CLICCARE

SULLA VOCE “IMPORTA", IN ALTO A DESTRA

Materia: LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
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Classe: 4D ARTI FIGURATIVE - GRAFICO PITTORICO LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIBS) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

Periododal:  01/02/2023 [ al:  0B/06/2023
[ Utilizza Vioti Registro del Professore

[ Utilizza Vioti Registro Conoscenze/Ahilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA |
_ VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONI SC... | VALUTAZIONI PR... |

|
- SELEZIONARE LE MATERIE NON SCRUTINABILI DA CONSIDERARE NEL CALCOLO DELLA ME li

‘C. SOSTEGNO ‘

<
®

‘ Orale ‘ [

[J Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili
[ Importa le assenze
[ Importaivoti

@ Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

O Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

) Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,0,ecc.)



UNA VOLTA VERIFICATO IL CARICAMENTO DEI VOTI, CLICCARE
SULLA VOCE “SALVA". QUINDI TORNARE INDIETRO E RIPETERE
LA PROCEDURA PER TUTTE LE CLASSI ASSEGNATE.

N.B.: PER GLI ALUNNI CON INSUFFICIENZE OCCORRE
COMPILARE ANCHE IL CAMPO “GIUDIZIO SINTETICO”,
MOTIVANDO LA VALUTAZIONE

_ Classe: 4D ARTI FIGURATIVE - GRAFICO PITTORICO LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIB6) ; ( Salva ) (Moni ,)
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

to voti :

utinio I — |

orsi di Recupero



PROCEDURA DI SCRUTINIO
(A CURA DEI COORDINATORI)

RIPETERE | PASSAGGI ILLUSTRATI, FINO ALLA
SCHERMATA SOTTOSTANTE (“SCRUTINI FINALI”)
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VERIFICARE CHE TUTTI | DOCENTI ABBIANO
CARICATO VOTI E ASSENZE NELLA/E
RELATIVA/E DISCIPLINA/E, QUINDI
SELEZIONARE LA VOCE "COMPORTAMENTQO"

- Classe: 5D ARTI FIGURATIVE - PLASTICO SCULTOREO LICEO ARTISTICO STATALE sede centrale (LIAG) ( B,occmﬁ) (Azioni v)
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INSERIRE PER CIASCUN ALUNNO IL VOTO Dl
COMPORTAMENTO, QUINDI CLICCARE SULLA
VOCE "SALVA", IN ALTO A DESTRA.

litato Corsidi Recupero
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NELLA SCHERMATA PRINCIPALE DEL TABELLONE,
SELEZIONARE LA VOCE “EDUCAZIONE CIVICA”

_ Classe: 5D ARTI FIGURATIVE - PLASTICO SCULTOREO LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIA6)
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INSERIRE PER CIASCUN ALUNNO IL VOTO DI EDUCAZIONE CIVICA
(DOPO AVER RACCOLTO PREVENTIVAMENTE GLI ELEMENTI Dl
VALUTAZIONE DAI DOCENTI DEL CDC), QUINDI CLICCARE SULLA
VOCE “SALVA", IN ALTO A DESTRA

_ Classe: 5D ARTI FIGURATIVE - PLASTICO SCULTOREO LICEO ARTISTICO STATALE sede centrale (LIA6) ( Salva ) (Azioni v)
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DAL MENU PRINCIPALE SELEZIONARE IL
NOME DEL PRIMO ALUNNO IN ELENCO

(-’ Blcct:avoti> (Azioni v)

Periodo: SCRUTINIO FINALE [+ Escludi Ritirati [ ] AlunniSenzaEsito [ EvidenziavotiInsuff. [ ]| Colora Tabellone

ARTURO ROSSI

{t




PER GLI ALUNNI AMMESSI CON INSUFFICIENZE, VERIFICARE CHE IL DOCENTE ABBIA
COMPILATO IL CAMPO “GIUDIZIO SINTETICQO".

PER CIASCUN ALUNNO, COMMUTARE LA MEDIA MATEMATICA IN MEDIA FINALE (1); PER GLI
ALUNNI DELLE CLASSI llI-IV-V INDICARE IL CREDITO DERIVANTE DALLA MEDIA FINALE (2)
SEGUENDO LE TABELLE CREDITI IN CALCE ALLA PRESENTE (ai sensi dellALLEGATO A,
d.lgs. 62 del 13/04/2017);

REGISTRARE L'ESITO DI “A - AMMESSO”, “N - NON AMMESSO” O, NEL CASO DI
SOSPENSIONE DI GIUDIZIO NELLE CLASSI INTERMEDIE, “SO — SOSPENSIONE GIUDIZIO” (3);
SALVARE LA PROCEDURA (4) E PROCEDERE ALL’ALUNNO/A SUCCESSIVO/A (5)

IAIunno: . . <: 5 ( Salva )(Azioni v)

Classe: 5D ARTI FIGURATIVE - PLASTICO SCULTOREQ LICEQ ARTISTICO STATALE sede centrale (LIA6) - Periodo: SCRUTINIO FINALE 4
(Messuno) :

maggio 2020, n.11 [
COMPORTAMENTO 1
A - Ammesso/a
SCIENZE MOTORIE L - Licenziato/a
M- Non Ammesso/a
HLOEREA NL - Mon Licenziato/a
MM - Non noto
FISICA
B - Non Promosso/a |,

| 1 |
o e |

Media Matem.: @ Media: 0] Esito: | Scegli dalla lista >
1 3
2

Giud. Compl.:
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COMPLETATA L'OPERAZIONE,
TORNARE AL MENU PRINCIPALE.
PER LE CLASSI TERMINALLI,
VERIFICARE CHE SIANO PRESENTI
TUTTI | CREDITI DEL TRIENNIO
(DIVERSAMENTE, SEGNALARE
EVENTUALI ERRORI O OMISSIONI DI
CREDITO ALL'UFFICIO DIDATTICA)




STAMPA TABELLONI
TORNARE AL MENU PRINCIPALE E
SELEZIONARE IN ALTO A DESTRA LA VOCE
“AZIONI" — “STAMPA TABELLONE”"

end Ll Classe: '_ ndictro | ( BIoccavoti) (Azioni ">
EREgigtm Periodo: SCRUTINIO FINALE [ EscludiRitirati [] AlunniSenza Esito Stamipe sellar @
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IMPOSTARE LE OPZIONI DI STAMPA SEGUENDO LA SCHERMATA IN
BASSO, AVENDO CURA DI RIPORTARE ANCHE LA DATA DI STAMPA.
ALLA VOCE “MODELLO TABELLONE VOTI” SELEZIONARE IL
MODELLO “Scrutinio finale con crediti integrativi (SF)”

(PER LE CLASSI TERMINALI ANCHE IL MODELLO “PUB ESAME DI
STATO”, PER PUBBLICAZIONE),

QUINDI CLICCARE SU “STAMPA” IN ALTO A DESTRA

Opzioni di stampa... Stampa
| Regist:
[2 scrutir = | Modello Tabellone Voti: | Scrutinio finale con crediti integrativi (SF) — ]
cic)
o Ca IR Ordine di Stampa:
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SALVARE IL DOCUMENTO IN FORMATO PDF,
CLICCANDO SULL'ICONA B |

INTITOLARE IL FILE PDF “TABELLONE SCRUTINIO
FINALE CLASSE___ SEZ LICEO " E INVIARLO

ALL’INDIRIZZO cels03100v@istruzione.it
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PER COMPILARE IL VERBALE DI SCRUTINIO, TORNARE ALLA
SCHERMATA INIZIALE DELLA CLASSE, SELEZIONARE IL MENU
“AZIONI” E LA VOCE “COMPILA VERBALE". N.B. = | VERBALI E |

TABELLONI DELLE CLASSI TERMINALI ANDRANNO ALLEGATI AL
DOCUMENTO DEL 15 MAGGIO

_ Classe: ietra ( Blom:avoti) (Azioni ')

Periodo: SCRUTINIO FINALE [ Escludi Ritirati [_) Alunni Senza Esito Stampa Tabellone

L ; B ——
s _m_“m Stampa Pagellino
DATA NASCITA

Inserisce automaticaments ['Esito

Inserisce automaticaments [a Media

Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

i [ 3 . . P
H Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Comunicazione Debito Formativo




SELEZIONARE IL MODELLO INTITOLATO
“Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati)”
RICORDANDO DI IMPOSTARE IN ALTO LA DATA DI STAMPA

_ Verbale di classe, scelta modello di stampa...

> Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA):  08/06/2022 |-

i MODELLO DI STAMPA

Verbale per lo Scrutinio Finale

nto voti

rutinio

e

_/

Seleziona

Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati) ‘

Seleziona

Corsi di Recupero
5 Verbali Scrutinio Finale - Ripresa dello Scrutinio

Seleziona

Verbali Scrutinio Finale CLASSI INTERMEDIE 2019-2020 Seleziona
oni »
» Verbali Scrutinio Finale CLASSI TERMINALI 2019-2020 Seleziona
»
Verbali Scrutinio Finale (6) Seleziona
Jnale
» Verbali Scrutinio Finale (7) Seleziona
nart

Verbali Scrutinio Finale (8)

Seleziona

Verbali Scrutinio Finale (ONLINE) - Classi terminali

Seleziona

Verbali Scrutinio Finale (ONLINE) - Classi Intermedie

Seleziona




SCARICARE IL MODELLO DA COMPILARE (IN
FORMATO .0ODT), CLICCANDO IN ALTO A
DESTRA SULLA VOCE “SCARICA”

end Ll \/erbale diclasse ,

7 Home
bl Registro »

29b63e04-5ee8-4bc3-99a0-d33fc4976563
% Scrutini . 4

B¢ Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio

[ Giudizi

Ministero dell'Istruzione e del Merito

[% Risultato Corsi di Recupero

D Didattica »
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "LEONARDO DA VINCI" DI AVERSA
8 Bacheca 4 AVERSA
3 Comunicazioni »
VERBALE DI SCRUTINIO
D Orario 4
3 Stampe b
# Sapyizi Personale Oggi, 01/06/2023, alle ore nei locali dell'Istituto si € riunito il consiglio della classe 3 D GRAFICA per
procedere alle operazioni di scrutinio relative allo Scrutinio Finale.
£ Strumenti >
7 Logout

verbalizzante prof. ....................... . Presiede il prof. ......

Coordinatore prof....

Alle operazioni di scrutinio sono presenti i professori:

| Docente




APRIRE IL FILE SCARICATO (OCCORRE UN PROGRAMMA DI
LETTURA DEI FILE .ODT, COME LibreOffice), SALVARE IL
DOCUMENTO SUL DESKTOP O IN APPOSITA CARTELLA,

INTITOLANDOLO “VERBALE SCRUTINIO FINALE
CLASSE SEZ_LICEO "
STAMPARNE UNA COPIA CARTACEA E INVIARNE UNA DIGITALE

ALL’INDIRIZZO ceis03100v@istruzione.it

e —_— o T
T A Eli = (- BT R a8
Sac Sostituisci
G C S abe £ - A =|= = =| & | Immagine Disegno Data Inserisci
= = = diPaint eora oggetto | [l Selezionatutto
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' '

Ministero dell'Istruzione e del Merito

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "LEONARDO DA VINCI" DI AVERSA
AVERSA

VERBALE DI SCRUTINIO

Oggi. 01/06/2023, alle ore ......... nei local dell Istituto si e riunito i consiglio della classe 3 D
GRAFICA per procedere alle operarioni di scrutinio relative allo Scrutinio Finale.

Coordinatore prof.._...._________ verbalizzante prof. ... Presiede il prof

Alle operarioni di scrutinio sono presenti i professori:

Docente Materia

FILOSOFIA, STORIA
RELIGIONE/ATTIVITA' ALTERNATIVE
STORIA DELL'ARTE




TORNARE AL MENU PRINCIPALE E DAL MENU
“AZIONI" SELEZIONARE LA VOCE “RIPORTA
ESITO E MEDIA NELLE SCHEDE ANNUALI”

v} Ll Classe:
Registro Periodo: SCRUTINIO FINALE [ EscludiRitirati  [_] AlunniSenza Esito
Scrutini -

® Caricamento voti

F Ripresa scrutinio

# Giudizi

Didattica »
Bacheca

Strumenti »
Logout

( Bloccavoti) (Azioni ')

Stampa Tabellone

Compila Verbale

Stampa Pagellino

Inserimento Rapide Cred./integ./Media/Esito
Inserisce automaticamente I'Esito

Inserisce automaticamente la Media

Riporta Materie con Insuffidenza nelle Note
Comunicazione Debito Formativo
Conversicne del Credito

Lista Voti




NEI CASI DI ALUNNI CON “SOSPENSIONE DEL
GIUDIZIO” SELEZIONARE DAL MENU “AZIONI” LA
VOCE “COMUNICAZIONE DEBITO FORMATIVO™

_ Classe: Indietro .. ( BIoccavoti) (Azioni ')

Periodo: SCRUTINIO FINALE [ EscludiRitirati [} Alunni Senza Esito Stampa Tabellone

Compila Verbale

imento voti ITALIANO INGLESE FILOSOFIA MATEMATICA “ Stampa Pagellino
DATA NASCITA|

l Inserisce automaticamente 'Esito
3 = . ~ ) ]
Inserisce automaticamente |z Madia

Riporta Esito e Madia nelle Schede Annuali

i 3 ) ’ —
i Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Lista Vot




_ Debiti Formativi, scelta modello di stampa...

amento voti

sa scrutinio

zi

rato Corsi di Recupero
a3

3

cazioni

Yersonale
ti

1bSmart

SELEZIONARE LA VOCE
“Comunicazione debito formativo
alle famiglie”

» Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 28/05/2021

s MODELLO DI STAMPA

Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famiglie

»

>

Comunicazione debito formativo alle famiglie

Lettere debiti Formativi (3)

Lettere debiti Formativi (4)

Lettere debiti Formativi (5)

Lettere debiti Formativi (6)

Lettere debiti Formativi (7)

L ———a

J—
]

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Seleziona

Lettere debiti Formativi (8)

Seleziona

Lettere debiti Formativi (9)

Seleziona
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NELLA NUOVA FINESTRA, SPUNTARE IN ALTO A SINISTRA LA VOCE
“Invio In bacheca alunno”, E SELEZIONARE “Converti ODT in PDF”.
QUINDI CLICCARE SU “STAMPA”, IN ALTO A DESTRA

Opzioni di stampa...

7t Home

il Registro » Operazione: Invia in bacheca O Inviatramitemail (O Creafile Zip
alunno

8 Scrutini hd

- . : ¥ Converti Cdt in Pdf
er Caricamento voti

13 Ripresa scrutinio Nome file zip:
[# Giudizi

(3 Risultato Corsidi Recupero Prefisso da assegnare ai nomi dei file seguito dal codice fiscale:
1 Didattica »

& Bacheca v

K Comunicazioni »

T Orario »

E Stampe »

™ Servizi Personale

¥ Strumenti ’

I? Logout



Nella successiva finestra “Invio documenti in
bacheca alunno”, inserire il nome file
“comunicazione debito formativo.pdf” e Il

messaggio “comunicazione debito formativo” nel
rispettivi campi. Terminare con “salva”

e
stro Nome Fil
tini Dat 02/06/2023
irica
Saggi
presa scrutinio
udiz
sultato Corsi di Recup
ttic
ec.

unicazion

nenti



Le lettere vengono inoltrate nella bacheca
“Documenti personali” degli alunni e sono
consultabili dai genitori dal registro Argo
“Area Riservata Famiglie”.

Sara ugualmente premura dei coordinatori,
al termine degli scrutini, comunicare | debiti
alle famiglie a mezzo fonogramma
(come da circolare 6674 del 30/05/2023)



S| RICORDA DI CONSEGNARE ALLA
SEGRETERIA (UFFICIO DIDATTICA)
COPIA CARTACEA DEI VERBALI E
TABELLONI FIRMATI DA TUTTI |
DOCENTI.
S| RACCOMANDA INOLTRE
DI BLOCCARE LO SCRUTINIO SOLO
AL TERMINE DI TUTTI I CONSIGLI
(giorno 15/06/2023)




TABELLA ATTRIBUZIONE CREDITI

PER LE CLASSI TERZE-QUARTE-QUINTE

Media dei voti Credito scolastico punti
11 ANNO IV ANNO V ANNO
M<6 7-8
M=6 7-8 8-9 9-10
6<M<7 8-9 9-10 10-11
7<M<8 9-10 10-11 11-12
8<M<9 10-11 11-12 13-14
9<M=10 11-12 12-13 14-15




